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. PODACI O NARUCITELJU
naziv: Ustavni Sud Republike Hrvatske
sjediste: Trg svetog Marka 4, 10 000 Zagreb, Republika Hrvatska
OIB: 43530726662, MBS: 3206084
internet adresa: www.usud.hr

. SLUZBA ZADUZENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA
ured za kontakt: Odjel za pravne, kadrovske i opée poslove
osoba za kontakt: Melita Smodila, mag.iur., voditeljica Odjela
telefon: +385 1 6400 203, telefaks: +385 1 6400 001
e-posta: Melita_Smodila@usud.hr

. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE
19/2013

. POSTOJANJE SUKOBA INTERESA
Na temelju Izjava iz ¢lanka 13. stavka 8. Zakona o javnoj nabavi(,Narodne novine* broj
90/11.), ne postoje gospodarski subjekti s kojima je narucitelj] u sukobu interesa u
smislu ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi.

. VRSTA POSTUPKA JAVNE NABAVE | VRSTA UGOVORA
Narucitelj provodi postupak javne nabave sukladno €lanku 44. Zakona o javnoj nabavi
(sklapanje ugovora o javnim uslugama iz Dodatka Il.B- kategorija 27. ostale usluge).
Narucitelj nece provoditi elektronicku drazbu.

. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Procijenjena vrijednost nabave: 270.000,00 kn (bez PDV-a)

. PREDMET NABAVE, TEHNICKE SPECIFIKACIJE | TROSKOVNIK
Predmet nabave: postanske usluge
CPV: 64110000
Postanska usluga je usluga koja obuhvaéa svako postupanje s postanskim posiljikama
od strane davatelja postanskih usluga, a osobito prijam, usmjeravanje, prijenos i
uru€enje postanskih poSiljaka u unutarnjem i medunarodnom postanskom prometu.
Uvjeti za obavljanje postanskih usluga uredeni su Zakonom o postanskim uslugama
(,Narodne novine® broj 144/12.), pozakonskim aktima donesenim na temelju Zakona o
postanskim uslugama, opcCim uvjetima davatelja postanskih usluga i aktima Svjetske
postanske unije za poStanske usluge u medunarodnom postanskom prometu.
Opis predmeta nabave, okvirne koli€ine, tehnicke specifikacije i troSkovnik predmeta
javne nabave detaljizirana je i opisana u Prilogu 2. ,TroSkovnik® ove dokumentacije za
nadmetanje. Ponuditelj je duzan ponuditi cjelokupan predmet nabave.

. MUESTO PRUZANJA PREDMETA JAVNE NABAVE
Usluga javne nabave izvrSava se na cijelom podrucju Republike Hrvatske (ukljuCujuci
otoke) i medunarodnom podrucju. Prijam i dostava postanskih posSiljaka obavlja se na
adresi narucitelja Trg sv. Marka 4, 10 000 Zagreb.



9. ROK PRUZANJA USLUGA JAVNE NABAVE
Pocetak pruzanja postanskih usluga je odmah po potpisu ugovora o javnoj nabavi, a
zavr$etak je istekom trajanja ugovora. Usluga se izvrSava sukcesivno, prema dinamici
Narucitelja.

10. OBVEZNI RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA
Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave ako:
10.1. Ako je gospodarskom subjektu i/ili osobi ovlastenoj po zakonu za zastupanje
pravne osobe gospodarskog subjekta izreCena pravomoc¢na osuduju¢a presuda za
jedno ili viSe sljede¢ih kaznenih djela: udruzivanje za pocCinjenje kaznenih djela,
primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom
poslovanju, zlouporaba poloZaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja duznosti drzavne
vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, racunalna
prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i prikrivanje protuzakonito dobivenog
novca, odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela prema propisima drzave sjedista
gospodarskog subjekta ili drzave iz koje ta osoba dolazi.
Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove tocke, gospodarski subjekt duzan je u ponudi
dostaviti izvod iz kaznene evidencije drzave sjediSta gospodarskog subjekta i/ili
drzave ¢Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe
gospodarskog subjekta, a u sluCaju da ne postoji ili ga nije moguce ishoditi,
jednakovrijedni dokument koji izdaje nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi
sjediSta gospodarskog subjekta odnosno u drzavi Ciji je drZzavljanin osoba ovlastena
po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta. Izvodi ili dokumenti
ne smiju biti stariji od Sest mjeseci raCunaju¢i od dana pocetka postupka javne
nabave.
Ako se u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta i/ili drzavi Ciji je drzavljanin osoba
koja je po zakonu ovlastena za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ne
izdaju navedeni izvodi i dokumenti ili nije ih moguce ishoditi ili oni ne obuhvacéaju sva
kaznena djela iz Clanka 67. stavka 1. toCke 1. Zakona o javnoj nabavi, oni mogu biti
zamijenjeni izjavom pod prisegom ili odgovarajuc¢om izjavom osobe koja je po zakonu
ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne
vlasti ili billeznika ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta i/ili u drzavi Ciji je ta osoba drzavljanin. Izjava ne smije biti
starija od Sest mjeseci racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave.

10.2. Ako nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno
posebnim propisima odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.

Za potrebe dokazivanja okolnosti iz ove tocke, gospodarski subjekt duzan je u ponudi
dostaviti potvrdu porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument
nadleznog tijela drzave sjediSta gospodarskog subjekta, koji ne smiju biti stariji od 30
dana racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave.

Ako se u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaje navedeni dokument, isti
moze biti zamijenjen izjavom pod prisegom ili odgovarajucom izjavom osobe koja je
po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske
ili upravne vlasti ili biljieznika ili nadleZnog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi
sjediSta gospodarskog subjekta. Izjava ne smije biti starija od 30 dana raunajuci od
dana pocetka postupka javne nabave.
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10.3. Ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokumenata sukladno Odjeljku 4.
(Razlozi isklju¢enja i uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata) Zakona o javnoj
nabavi. U slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka u prilozenim dokumentima
ili izjavama gospodarskih subjekata iz ¢lanka 67. Zakona o javnoj nabavi narucitelj se
moze obratiti nadleznim tijelima radi dobivanja informacija o situaciji tih subjekata, a u
slu¢aju da se radi o gospodarskom subjektu sa sjediStem u drugoj drzavi narucitel;
moze zatraziti suradnju nadleznih vlasti.

U slu€aju zajednice ponuditelja okolnosti iz tocke 10.1. do 10.3. ove dokumentacije
utvrduju se za sve Clanove zajednice pojedinacno. Danom pocetka postupka javne
nabave smatra se dan slanja poziva za nhadmetanje u EOJN.

UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

11.1. Pravna i poslovna sposobnost

A.izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave
sjediSta gospodarskog subjekta kojim ponuditelj dokazuje da ima registriranu
djelatnost vezano uz predmet nabave. Ako se traZzeni izvodi ne izdaju u drzavi
sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. Dokaz (izvod ili izjava) ne smije biti stariji od
3 mjeseca od dana pocetka postupka javne nabave.

B. vazeéa dozvola/rjeSenje/potvrda za obavljanje usluga iz &lanka 15. Zakona o
postanskim uslugama izdana od Hrvatske agencije za pos$tu i elektroniCke
komunikacije (HAKOM) za podrucje cijele Republike Hrvatske (ukljuCujuci i otoke).

C.vazeca dozvola za obavljanje ostalih postanskih usluga izdana od Hrvatske
agencije za postu i elektronicke komunikacije (HAKOM) za podrucje cijele
Republike Hrvatske (uklju€ujuci i otoke).

U sluCaju zajednice ponuditelja, svi Clanovi zajednice obvezni su pojedinacno

dokazati svoju sposobnost iz podtoCke A. ove toCke. Sposobnost iz podtocke B. i C.

potrebna je samo za izvrSenje predmeta nabave te tu sposobnost dokazuje onaj ¢lan

zajednice koji ¢e izvrSavati taj dio predmeta nabave.

11.2. Tehni¢ka i struéna sposobnost

Ponuditelj mora dostaviti popis znac€ajnih ugovora o postanskim uslugama izvrSenih u
posljednje 3 godine s iznosom i datumom pruzene usluge te nazivom druge ugovorne
stane, naruCitelja u smislu ovoga Zakona ili privatnog subjekta. Ako je druga
ugovorna strana narucitelj u smislu ovoga Zakona, popis sadrzi ili mu se kao dokaz
prilaze potvrda izdana ili potpisana od narucitelja. Ako je druga ugovorna strana
privatni subjekt, popis sadrzi ili mu se kao dokaz prilaze njegova potvrda, a u
nedostatku iste, vrijedi izjava gospodarskog subjekta uz dokaz da je potvrda
zatrazena.

Ovim dokazom sposobnosti ponuditelj mora dokazati da je u posljednje tri (3) godine
uredno izvrSio ugovore o pruzanju usluga koje su predmet nabave i to najmanje
jedan ugovor o uredno izvrSenim uslugama iz €lanka 15. Zakona o postanskim
uslugama u vrijednosti najmanje 90% procijenjene vrijednosti predmeta nabave te
najmanje jedan ugovor o uredno izvrSenim ostalim postanskim uslugama u vrijednosti
najmanje 10% procijenjene vrijednosti predmeta nabave. Narucitelj je dokaze
tehnicke i struCne sposobnosti odredio prema udjelima trazenih usluga u prilozenom
trosSkovniku.




12.

13.

14.

DOSTAVA IZVORNIKA ILI OVJERENIH PRESLIKA

Sve trazene dokumente iz tocke 10. i 11. ove dokumentacije ponuditelj moze
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Javni naruditelj ¢e pregledati i ocijeniti ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
dokumentacije za nadmetanje, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine“ broj 90/11.) i Uredbe o nacinu izrade i postupanju s
dokumentacijom za nadmetanje i ponudama (,Narodne novine“ broj 10/12.). Nakon
rangiranja ponuda prema Kkriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o
odabiru, narucitelj ¢e od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti okvirni
sporazum zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata
(potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju nadlezna
tijela. Ako je gospodarski subjekt ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u
izvorniku ili ovjerenoj preslici, nije ih duzan ponovo dostavljati.

Izvornici ili ovjerene preslike trazenih dokumenata ne moraju odgovarati prethodno
dostavljenim neovjerenim preslikama dokumenata, primjerice u pogledu datuma
izdavanja, odnosno starosti, ali njima gospodarski subjekt mora dokazati da i dalje
ispunjava uvjete koje je narucitelj odredio u postupku javne nabave.

ZAJEDNICA PONUDITELJA

Zajednica ponuditelja je udruzenje vise gospodarskih subjekata koje je pravodobno
dostavilo zajedni€ku ponudu, neovisno o uredenju njihova medusobnog odnosa. U
slu€aju zajedniCke ponude, Clanovi zajednice ponuditelja duzni su dostaviti izjavu,
odnosno drugi odgovarajuci akt kojim reguliraju medusobna prava i obveze. Izjava o
zajedniCkoj ponudi sadrzava sliedece podatke: naziv, sjediSte, adresu i OIB
(nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta), broj
racuna, navod je li ponuditelj u sustavu PDV-a svih gospodarskih subjekata iz
zajednicke ponude, naziv i sjediSte nositelja ponude, ime i prezime, osobe/osoba
ovlastenih za potpisivanje zajednicke ponude, ime i prezime osobe/osoba ovlastenih
za potpisivanje ugovora o javnoj nabavi i potpise svih ¢lanova zajednice ponuditelja.
Odgovornost ponuditelja iz zajednicke ponude je solidarna te je ponudi potrebno
priloZiti i Izjavu o solidarnoj odgovornosti zajedni¢kih ponuditelja.

Bankovno jamstvo za ozbiljnost ponude mogu dati svi ¢lanovi zajednice ponuditelja
proporcionalno svom udjelu u izvrSenju ugovora, a u tom slu€aju u ponudi se
dostavljaju pojedinacna bankovna jamstva za ozbiljnost ponude. Ako ¢lanovi
zajednice ponuditelja dostavljaju dokaz o sposobnosti iz tocke 15. ove dokumentacije
za nadmetanje pojedinacno, u tom slu€aju zbroj svih pojedinacnih iznosa iz
bankovnih jamstava za ozbiljnost ponude mora odgovarati iznosu u kunama, koji je
trazen u ovoj dokumentaciji za nadmetanje.

Svaki gospodarski subjekt iz zajednice ponuditelja duzan je uz zajedniCku ponudu
dostaviti dokaze o ispunjenju uvjeta iz to¢ke 10. (10.1.-10.3.) i tocke 11.1. ove
dokumentacije za nadmetanje, a svi zajedno su duzni dokazati (kumulativno)
zajednic¢ku sposobnost ostalim navedenim dokazima sposobnosti i ispunjavanju
ostalih bitnih uvjeta.

PODIZVODITELJI

Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor
jednom ili viSe podizvoditelja, tada u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o
javnoj nabavi koji namjerava dati u podugovor te podatke o svim predloZzenim
podizvoditeljima, a koji obuhvacaju sljedece:



1. radove, robe ili usluge koje ¢e izvesti, isporuiti ili pruziti podizvoditelj,

2. predmet, koli¢inu, vrijednost, mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili
pruzanja usluga, i

3. podatke o podizvoditelju (ime, tvrtka, skraéena tvrtka, sjediste, OIB i broj racuna).

Navedeni podaci o podizvoditeljima su obvezni sastojci ugovora o javnoj nabavi.

Ukoliko se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor, tada za robu ili usluge koje

¢e izvesti, isporuciti ili pruziti podizvoditelj narucitelj neposredno placa podizvoditelju.

Ponuditelj mora izdanom rac¢unu odnosno situaciji obvezno priloZiti racune odnosno

situacije svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj smije tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi mijenjati

podizvoditelje za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je dao u podugovor samo uz

pristanak narucitelja.

Ako se nakon sklapanja ugovora o javnoj nabavi mijenja podizvoditel}, pod uvjetom

da je narucitelj pristao na to, odabrani ponuditelj mora javhom narucitelju u roku 5

dana od dana pristanka, dostaviti podatke iz ¢lanka 86. stavka 4. Zakona o javnoj

nabavi za novoga podizvoditelja.

Sudjelovanje podizvoditeljla ne utjeCe na odgovornost ponuditelja za izvrSenje

ugovora o javnoj nabavi.

15. JAMSTVA
15.1. JAMSTVO ZA OZBILJNOST PONUDE
Ponuditelji su obvezni uz ponudu prilozZiti garanciju banke za ozbiljnost ponude za
slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanja
neistinitih podataka u smislu ¢lanka 67. stavka 1. toCke 3. Zakona o javnoj nabauvi,
nedostavljanja izvornika ili ovjerenih preslika sukladno €lanku 95. stavku 4. Zakona o
javnoj nabavi, odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabauvi ili okvirnog sporazuma.
Garancija mora biti bezuvjetna na ,prvi poziv“ i ,bez prigovora“ na iznos od 13.000,00
kn. Garancija mora vaziti do isteka valjanosti ponude.
Bankarska garancija se dostavlja u dva razli€ita primjerka, i to kao preslika uvezana u
ponudu te u izvorniku, umetnuta u potpuno zatvorenu prozirnu plasti¢nu foliju,
uvezanu u ponudu neposredno iza preslike, i €ini sastavni dio ponude. Plasti¢na folija
u koju je umetnuta bankarska garancija mora biti zatvorena sa svih strana i/ili
zatvorena jednom ili viSe naljepnica na nacin da se garancija ne moze izvaditi iz folije
bez kidanja ili rezanja naljepnice. Bankarska garancija mora biti neosteéena,
odnosno ne smije ni na koji nacin biti probusena, zaklamana, lijepljena, presavijana ili
oStecena na koji drugi nacin.
Neposredno nakon zavrSetka postupka javne nabave, narucitelj ¢e ponuditeljima koji
nisu odabrani vratiti garanciju banke za ozbiljnost ponude, a presliku jamstva
pohraniti sukladno ¢lanku 104. Zakona o javnoj nabavi.
Ako istekne rok valjanosti ponude, narucitelj ¢e traziti od ponuditelja produzenje roka
valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude sukladno tom produzenom roku. U
tu svrhu ponuditelju ¢e se dati primjereni rok.

15.2. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE
UGOVORNIH OBVEZA

Odabrani ponuditelj je obvezan u roku 10 (deset) dana od potpisa ugovora, predati

narucitelju izvornu, neopozivu i samostalnu bankovnu garanciju, bezuvjetnu i plativu

u korist narucitelja ,na prvi poziv“ i ,bez prava prigovora®“, s valjanosti 15 dana od

dana isteka roka vazZenja ugovora, kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, na

iznos od 10 % (deset posto) od ukupne vrijednosti ugovora.
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Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora naplatit ¢e se u sluaju povrede ugovornih
obveza od strane odabranog ponuditelja. Ako jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
bude naplaceno u sluCaju povrede ugovornih obveza od strane odabranog
ponuditelja, a ugovor nije raskinut, odabrani ponuditelj je obvezan u roku 10 dana od
dana zaprimanja poziva na dostavu, narucitelju dostaviti novo jamstvo istovjetno
naplacenom.

PODACI O PONUDI

16.1. Sadrzaj i nacin izrade ponude

— ponuda se izraduje na nacin da €ini cjelinu i piSe se neizbrisivom tintom. Ako zbog

opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da
¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe dijelova (ako je ponuda izradena u dva ili
viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili
umetanje listova; ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se dijelova
ponuda sastoji; dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje
podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obiljezava nazivom i navodi u
sadrzaju ponude kao dio ponude),

— ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje
listova - mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu jamstvenikom, zapecCaéena
stavljanjem naljepnice na krajeve jamstvenika te utisnutim pe&atom ponuditelja,
stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica ponude (kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice
se oznaCavaju na nacin da svaki sljedeéi dio zapocinje rednim brojem koji se
nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio; ako je dio ponude
izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno
numerirati),

ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi - ispravci moraju uz

navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja,

— ponuda se predaje u izvorniku, s naznacenim brojem ponude, sadrzajem ponude i
oznacenim rednim brojem potrebnih priloga, prema redoslijedu navedenom u
dokumentaciji za nadmetanje,

—izvornik garancije banke za ozbiljnost ponude mora biti u posebnoj prozirnoj
koSuljici tj. foliji; koSuljica obvezno mora biti numerirana,
ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu za cjelokupan predmet nabave,
ponuditel] je obvezan ispuniti dostavljeni tro§kovnik i ponudbeni list, na nacin kako
je to istima predvideno - ponudbeni list i troSkovnik moraju biti potpisani
pravovaljanim potpisom ovlastene osobe i ovjereni peCatom ponuditelja te
dostavljeni u izvorniku,
alternativne ponude nisu dopustene te nije dozvoljeno dostavljanje ponude
elektronickim putem.

[
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16.2. Sadrzaj ponude (redoslijed uvezivanja):
1. ponudbeni list-u izvorniku; popunjen, potpisan i ovjeren (Prilog 1.),
2. popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadrzaj ponude),
3. troskovnik-u izvorniku; popunjen, potpisan i ovjeren (Prilog 2.),
4. dokazi, tj. dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi
isklju€enja,
5. trazeni dokazi sposobnosti,
6. ostali podaci trazeni u dokumentaciji za nadmetanje.




16.3. Nacin dostave ponude:
Ponuda se dostavlja u pisanom obliku u jednom primjerku - izvorniku, u zatvorenoj
omotnici s nazivom i adresom narucitelja: Ustavni sud Republike Hrvatske, Odjel
za pravne, kadrovske i opce poslove, Trg svetog Marka 4, 10 000 Zagreb,
nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave, nazivom predmeta
nabave i naznakom ,NE OTVARAJ”.
Ponuditelj mozZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda
s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od
svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s
obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slucaju
neotvorena ponuda se vrac¢a ponuditelju.

17. CIJENA | VALUTA PONUDE
Cijena ponude izrazava se u kunama, nepromjenjiva je i piSe se brojkama. U cijenu
ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti.
Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave. Porez na dodanu
vrijednost iskazuje se zasebno iza cijene ponude. Ponuditelj je duzan u troSkovniku
predmeta nabave upisati sve jedini¢ne cijene i ukupne cijene. Sve stavke troSkovnika
moraju biti uredno ispunjene kako je to predvideno priloZzenim troSkovnikom.

18. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

Pla¢anje se obavlja na Ziro racun ponuditelja u roku 30 dana od dana ispostavljenog
racuna za stvarno izvrSene usluge, a sve u skladu s pravilima financijskog poslovanja
korisnika Drzavnog proracuna. Predujam iskljuéen, kao i trazenje sredstava
osiguranja placanja. NarucCitelj se obvezuje platiti predmetne usluge ponuditelju
mjesecno, isklju€ivo na temelju stvarne koli¢ine realiziranih usluga i jedini¢nih cijena
iz troSkovnika. Mjesecni raCun mora sadrzavati specifikaciju po vrstama usluga i
cijenama.

S obzirom da su u troSkovniku utvrdene okvirne koli€ine predmeta nabave, ukupna
placanja bez poreza na dodanu vrijednost, na temelju sklopljenog ugovora, ne smiju
prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

19. ROK VALJANOSTI PONUDE
Rok valjanosti ponude ne moze biti kra¢i od 60 dana od dana otvaranja ponude. |z
opravdanih razloga narucitelj moze traZziti, a ponuditelj ¢e produziti rok valjanosti
ponude.

20. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Kriterij odabira je najniza cijena ponude.

21. JEZIK NA KOJEM SE IZRADUJE PONUDA
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu. Sva ostala dokumentacija
koja se prilaze uz ponudu mora biti takoder na hrvatskom jeziku. lznimno, dio
popratne dokumentacije moze biti i na drugom jeziku, ali se u tom slu€aju obavezno
prilaze i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je prijevod izvrSen.



22. PREUZIMANJE ZAHTJEVA, PODNOSENJE | OTVARANJE PONUDA
Zahtjev za prikupljanje ponuda se mozZe besplatno, u cijelosti preuzeti u elektronskom
obliku na internetskoj stranici Narucitelja www.usud.hr od 28. ozujka 2013.
Ponude se dostavljaju u Ustavni sud Republike Hrvatske, Trg svetog Marka 4, 10 000
Zagreb, svaki radni dan od 8 - 13 sati ili preporu¢enom postanskom poSiljkom na
navedenu adresu.
Ponude je potrebno dostaviti do 15. travnja 2013. do 10:00 sati, bez obzira na nacin
dostave ponuda.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se upisati u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali ¢e se evidentirati kao zakasnjela ponuda, obiljeZit ¢e se kao
zakasnjela te ¢e se neotvorena vratiti posSiljatelju bez odgode.
Otvaranje ponuda odrzat ¢e se 15. travnja 2013. u 10:00 sati, na adresi narucitelja.
Otvaranje ponuda nece biti javno sukladno &lanku 89. stavku 2. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine® broj 90/11.).

23. NAKNADA ZA IZRADU PONUDA
Ponuditelj sam snosi sve troSkove u vezi vlastitog sudjelovanja u predmetnom
nadmetanju. Narucitelj ne odgovara za troSkove koje ima ponuditelj u postupku javne
nabave, bez obzira na vodenje i ishod postupka javnog nadmetanja.

24. ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU
O ishodu nadmetanja narucitelj ¢e donijeti odluku u pisanom obliku. Narucitelj ¢e
odluku o odabiru ili poniStenju nadmetanja s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda dostaviti na dokaziv nacin svakom ponuditelju u roku od 30 dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda.

25. DATUM OBJAVE ZAHTJEVA NA INTERNETSKIM STRANICAMA NARUCITELJA
28. ozujka 2013.

26.NAZIV | ADRESA ZALBENOG TIJELA TE PODATAK O ROKU ZA 1ZJAVLJIVANJE
ZALBE NA DOKUMENTACIJU ZA NADMETANJE
Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave (Koturaska
cesta 43/IV, 10 000 Zagreb) u pisanom obliku i dostavlja se neposredno, postom, kao i
elektroniCkim putem ako su za to ostvareni obostrani uvjeti dostavljanja elektronickih
isprava u skladu s propisom o elektroni¢kom potpisu. Istodobno s dostavljanjem Zalbe
Drzavnoj komisiji, Zalitelj je obvezan primjerak Zalbe dostaviti i narucitelju na dokaziv
nacin.
U postupku sklapanja ugovora o javnim uslugama iz Dodatka Il. B male vrijednosti
zalba se izjavljuje u roku pet dana, i to od dana objave prethodne obavijesti o namjeri
sklapanja ugovora u odnosu na sadrzaj zahtjeva za prikupljanje ponuda i dodatne
dokumentacije ako postoji, postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda.
Kada narucitelj sukladno Clanku 59. Zakona o javnoj nabavi nije objavio prethodnu
obavijest o namjeri sklapanja ugovora, Zalba se izjavljuje u roku pet dana u postupku
nabave male vrijednosti, i to od dana primitka odluke o odabiru ili poni$tenju u odnosu
na sadrzaj zahtjeva za prikupljanje ponuda i dodatne dokumentacije ako postoji,
postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda odnosno razloge ponistenja.
U slucaju kada nije objavljen zahtjev za prikupljanje ponuda niti prethodna obavijest o
namjeri sklapanja ugovora, zalba se izjavljuje u roku 30 dana od dana objave
obavijesti o sklopljenom ugovoru u odnosu na odabir postupka.



U slu¢aju kada nije objavljen zahtjev za prikupljanje ponuda niti prethodna obavijest o
namjeri sklapanja ugovora te narucitelj propusti objaviti obavijest o skloplienom
ugovoru, Zalba se izjavljuje sukladno €lanku 151. Zakona o javnoj nabavi.

NAPOMENA:

Odlukom Vlade Republike Hrvatske od 31. srpnja 2008. objekt i prostori Ustavnog
suda Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Ustavni sud) odredeni su Sti¢enim objektom i
prostorom te Ministarstvo unutarnjin poslova, Uprava za posebne poslove sigurnosti
provodi mjere i radnje neposredne tjelesne zastite StiCenih osoba, osiguranje, zastitu i
sigurnosni nadzor prostora i objekata u kojima one borave.

Sukladno navedenome, svi zaposlenici izabranog ponuditelja koji ¢e u svrhu
izvrSenja predmeta javne nabave imati neposredan pristup objektu i prostorima Ustavnog
suda bit ¢e sigurnosno provjereni na temelju ¢lanka 15. Zakona o sigurnosnim
provjerama (,Narodne novine®, br. 85/08.).

Broj: SuT-Nab-5/2013-2
Zagreb, 28. ozujka 2013.

e



PRILOG 1.
PONUDBENI LIST

JAVNI NARUCITELJ

Ustavni sud Republike Hrvatske, Trg svetog Marka 4, 10 000 Zagreb

PONUDITELJ

broj ponude: | datum ponude:

Naziv i sjediste:

OIB/Nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjedista gospodarskog subjekta:

Naziv banke i Ziroracun:

Adresa za dostavu poste:

Telefon: l Telefaks:

E-mail:

Obveznik PDV-a da | ne

Ime, prezime i funkcija ovlastene/ih osobe/a za potpisivanje ugovora:

Kontakt osoba ponuditelja :

Proudivsi dokumentaciju za nadmetanje narucitelja, nudimo postanske usluge sukladno
uvjetima iz Dokumentacije za nadmetanje i mjerodavnim propisima, po cijeni obracunatoj
na nacin propisan tom dokumentacijom za nadmetanje u iznosu od:

CIJENA PONUDE =
(bez PDV-a) ]
PDV' brojevima
UKUPNA CIJENA PONUDE |, . .
(s PDV-om) J

a u skladu s Troskovnikom koji se nalazi u prilogu i €ini sastavni dio ponude.

Rok valjanosti ponude:

M.P.

(mjesto i datum) (potpis ovlastene osobe)

1 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis
cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.




PODACI O PODIZVODITELJIMA | DIJELOVIMA UGOVORA O JAVNOJ NABAVI

KOJI SE DAJE U PODUGOVOR

PODACI O
PODIZVODITELJIMA

redni broj

naziv

adresa sjedista

oiB

broj ziroracuna

DIO UGOVORA KOJI SE DAJE

U PODUGOVOR

predmet
isporuke
podizvoditelja

kolicina

vrijednost

mjesto pruzanja
usluge

rok pruzanja
usluge

(mjesto i datum)

M.P.

(potpis ovlastene osobe)




PONUDBENI LIST
ZAJEDNICA PONUDITELJA

JAVNI NARUCITELJ

Ustavni sud Republike Hrvatske, Trg svetog Marka 4, 10 000 Zagreb

ZAJEDNICA PONUDITELJA

broj ponude: | datum ponude:

1. ¢lan zajednice ponuditelja

Naziv i sjediste:

OIB/Nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjedista gospodarskog subjekta:

Naziv banke i zirora¢un:

Adresa za dostavu poste:

Telefon: Telefaks:

E-mail:

Obveznik PDV-a da ne

2. ¢lan zajednicé ponudifélja

Naziv i sjediste:

OlIB/Nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjedista gospodarskog subjekta:

Naziv banke i Ziroracun:

Adresa za dostavu poste:

Telefon: Telefaks:

E-mail:

Obveznik PDV-a da ne

3. lan iajednice pohuditelja

Naziv i sjediste:

OlIB/Nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjedista gospodarskog subjekta:

Naziv banke i ziroracun:

Adresa za dostavu poste:

Telefon: | Telefaks:

E-mail:

Obveznik PDV-a da | ne




Clan zajednice ponuditelja ovlaten za komunikaciju s naruciteljem:

Ime, prezime i funkcija ovlastene/ih osobe/a za potpisivanje ugovora:

Kontakt osoba ponuditelja ovlastenog za komunikaciju s naruciteljem :

ProucivS§i dokumentaciju za nadmetanje narucitelja, nudimo postanske usluge,
sukladno uvjetima iz Dokumentacije za nadmetanje i mjerodavnim propisima, po
cijeni obracunatoj na nacin propisan tom dokumentacijom za nadmetanje u iznosu

od:

CIJENA PONUDE
(bez PDV-a)

brojevima

PDV?

brojevima

UKUPNA CIJENA
PONUDE
(s PDV-om)

brojevima

a u skladu s TroSkovnikom koji se nalazi u prilogu i €ini sastavni dio ponude.

Rok valjanosti ponude:

1.

(mjesto i datum)
2.

(mjesto i datum)
3.

(mjesto i datum)

2 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za

M.P.

(potpis ovlastene osobe)
M.P.

(potpis ovlastene osobe)
M.P.

(potpis ovlastene osobe)

upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.



- PRILOG 2.
TROSKOVNIK

Ponuditelj je obvezan pruzati sljedeée postanske usluge:
1. prijam, usmjeravanje, prijenos i urucenje postanskih posSiljaka iz Clanka 15.
Zakona o postanskim uslugama:
- pismovnih poSiljaka mase do 2 kilograma,
- prijam, usmjeravanja, prijenose i uru¢enja paketa mase do 10 kilograma,
- prijam, usmjeravanja, prijenose i uru¢enja preporucenih posiljaka,
- prijam, usmjeravanja, prijenose i urucenja posiljaka s oznacenom vrijednosti,

2. prijam, usmjeravanje, prijenos i urucenje postanskih posiljaka iz ¢lanka 16. stavak
3. Zakona o postanskim uslugama:
- paketa mase iznad 10 kilograma,

3. dopunske usluge iz ¢lanka 20. Zakona o postanskim uslugama:
- povratnice, otkupnina.

Uz pruzanje postanskih usluga, ponuditelj je obvezan osigurati:

4. kakvoc¢u obavljanja usluga propisanu ¢lankom 40. Zakona o postanskim uslugama,

a Sto ponuditelj dokazuje dostavljanjem dokaza kakvoce obavljanja traZenih
usluga. Dokazom ponuditelj dokazuje da je tijekom cijele 2012. godine ostvario
kontinuiranu kakvocu obavljanja poStanskih usluga na cijelom podruc¢ju Republike
Hrvatske na nacin da je najmanje 95% poSiljaka uru€io u roku tri (3) dana.
Navedeno ponuditelj mora dokazati potvrdom neovisnog mijeritelja koji je obavio
kontinuirano mjerenje u skladu s normom HRN EN 14508.
S obzirom na posebnost institucije i jedinstvenost nadleznosti te poslovanja
Narucitelja te da su najveéi broj poSiljaka koje Narucitelj Salje sudska pismena
(ustavnosudske odluke i rjeSenja), Narucitelju je neophodan dokaz o obavljenoj
kakvocCi obavljanja usluga. Kako se traZzeni dokaz ne moze traziti za tekucu
godinu, Narucitelj je kao referentnu godinu odredio prethodnu, 2012. godinu.

5. raspolagati postanskim uredima/poslovnicama na nacin da jedan postanski
ured/poslovnica djeluje u prosjeku na povrsini najvise do 60 km2 i da posluje u
prosjeku za najvise 5 000 stanovnika (za cijelo podrucje Republike Hrvatske).
Kako bi ponuditelj mogao uredno obavljati svakodnevni prijam i urucenje
postanskih poSiljaka Narucitelju te svim korisnicima usluga Naruditelja, u ponudi
mora dostaviti Izjavu da ima postanske urede/poslovnice ustrojene na trazeni
nacin te popis postanskih ureda/poslovnica.

6. osigurati produZeno cjelodnevno radno vrijeme (07:00 — 24:00 h) jednog
posStanskog ureda/poslovnice svaki dan u tjednu u mjestu sjediSta Narucitelja
(Zagreb). U svrhu dokaza ove sposobnosti, ponuditelj u ponudi mora dostaviti
Izjavu s to€nom adresom i to€no navedenim radnim vremenom uvjetovanog
postanskog ureda/poslovnice.

M.P.

(mjesto i datum) (potpis ovlastene osobe)




POPIS OTOKA ZA DOSTAVU POSTANSKIH POSILJAKA

(dostava izri¢ito vlastitim kapacitetima uz najdulji rok dostave postanskih posiljaka
od 4 radna dana)

Broj mogucnost
Otok : dostave u roku
stanovnika
(da/ne)
1 Krk 17.860
2 Korcula 16.182
S Brac¢ 14.031
4 Hvar 11.103
5 Rab 9.480
6 Pag 8.398
7l LosSinj T
8 Ugljan 6.182
9 Murter 5.060
10 Ciovo 4.455
11 Vis 3647
42 Cres 3.184
113 Pasman 2.1
14 Dugi Otok 1772
116 Vir 1.608
16 Solta 1.479
7 Mijet ]
18 Lastovo 835
19 4 5517
20 Prvi¢ 453
21 Sipan 436
22 Kolocep 294
23 Zlarin 276
24 Lopud 269
25 Silba 265
26 Vrgada 242
21 Krapanj 237
28 Molat 207
29 Ist 202
30 Susak 188
31 Drvenik Veli 168
32 Olib 147
83 Kaprije 143
34 Zirje 124
35 llovik 104
36 Rava 98
Sk Unije 90




(mjesto i datum)

Broj mogucnost
Otok ; dostave u roku
stanovnika
(da/ne)
38 Premuda 58
39 Drvenik Mali 54
40 Sestrunj 48
41 Zverinac 48
42 Rivan] 22
43 Bisevo 19
44 Osljak 18
45 Vele Srakane 8
46 Kornat 74
47 Male Srakane 2
48 Sveti Andrija 1
49 Veliki Budikovac 1
M.P.

(potpis ovlastene osobe)



TROSKOVNIK ZA NABAVU POSTANSKIH USLUGA U 2013. GODINI

'UNUTARNJI POSTANSKI PROMET e
1. PISMO
do50g | 7000
2. PREPORUCENA POSILJKA
do50g | 8500
51g-100g 5000
101g-250g | 1000
251g-500g | 1000
501g-1000g | 1000
1001 g-2000g | 1000
3. PAKET (do 10 kg)
Cijena po masi, uracunata vrijednost
do 100,00 kn
Urucenje na adresi
iznad 2 kg do 5 kg 400
iznad 5 kg do 10 kg 200
Cijena po vrijednosti od 100,01 kn
od 100,01 kn do 7.333,33 kn 250
od 7.333,34 kn do 200.000,00 kn 30




(mjesto i datum)

POSTANSKA USLUGA I(:gl\:(l;rr:z krSjii?in:qj PDV po Cijena kn/jed.mj. Cijena PDV Ukupna cijena
(kom.) (bez PD.V-é) jed.mij. (s PDV-om) (bez PDV-a) (s PDV-om)
4.0STALE POSTANSKE USLUGE
PAKET (iznad 10 kg)
Cijena po masi, uracunata vrijednost
do 100,00 kn
UruCenje na adresi
iznad 15 kg do 20 kg 100
Cijena po vrijednosti od 100,01 kn
od 100,01 kn do 7.333,33 kn 115
od 7.333,34 kn do 200.000,00 kn 30
otkupnina 30
DUNARODNI POSTANSKI PROMET (drzave Europskog teritorija)
1.PISMO ‘ P '
do 50 g 50
2.PREPORUCENO PISMO
do 50 g 100
3. DOPUNSKE USLUGE
Povratnica 100
UKUPNO
M.P.

(potpis ovlastene osobe)




