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USTAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE

Natemelju dlanka 17. stavka2. todke l. uvezi s dlankom 14. todkama6.,7.i8.,
dlankom 22. i dlankom 48. Poslovnika Ustavnog suda Republike Hrvatske (,,Narodne novineoo

broj 181/03 ., 16106.,30/08., 123109., 63110., l2lll0., 19113.,37114.,83114. - prodiS6eni tekst
i2l15.), dana16. studenoga 2026. godine, donosim

PRAVILNIK

O TONSKOM SNIMANJU SJEDNICA, STRUCNTTT SASTANAKA I SJEDNICA
VIJECA USTAYNOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE

I. OPdE ODREDBE

Predmet i svrha
w

Clanak 1.

(l) Ovim se Pravilnikom ureduje postupak tonskog snimanja sjednica, strudnih sastanaka i
sjednica vije6a Ustavnog suda Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Ustavni sud),
upravljanje tehnidkom opremom i tonskim zapisima, pravo pristupa tonskim zapisima, mjere
informacijske sigurnosti te rokovi pohrane i trajnog brisanja tonskih zapisa.

(2) Tonski zapisiz stavka 1. ovoga dlanka uvodi se iskljudivo kao pomoino tehnidko sredstvo
radi osiguranja todnosti, cjelovitosti i vjerodostojnosti inade i provjere pisanog zapisnika sa

sjednica, strudnih sastanaka i sjednica vije6a Ustavnog suda.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika o roku duvanja i brisanju tonskih zapisane primjenjuJu se na tonske
snimke javnih rasprava koje se pnlalu pisanim zapisnicima sukladno dlanku 51. stavku 2.

Ustarmog zakonao Ustavnom sudu Republike Hrvatske.

Pravna osnova i status gradiva

ilanak 2.

(1) Obrada osobnih podataka putqm tonskog snimanja sjednica, strudnih sastanaka i sjednica
vijeia Ustavnog suda provodi se na temelju dlanka 6. stavka 1. todke (e) u vezi sa stavkom 3.
istog dlanka Uredbe (EU) 20161679 Europskog parlamenta i Vijeia o za5titi pojedinaca uvezi
s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan
snage Direktive 95l46lEZ (Opie uredbe o za5titi podataka) (,,SluZbeni list Europske unije",
broj L 119/1 od 4. svibnja 2016.), u svrhu izvrlavanla sluZbenih ovlasti Ustavnog suda
utvrdenih Ustavom Republike Hrvatske (,,Narodne novineo' broj 56190., 135197., 113100,
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28101.,76110. i 5114.) i Ustavnim zakonom o Ustavnom sudu Republike Hrvatske (,,Narodne

novine" broj 99199. i29102.).

(2) Tonski zapisinastali na temelju ovoga Pravilnika nemaju status javnog arhivskog gradiva i ne

predaju se nadleZnom drZavnom arhivu, ve6 predstavljaju radne materijale privremenog

karaktera koji se izluduju sukladno ovome Pravilniku i Popisu dokumentarnog gradiva

Ustavnog suda.

II. UPRAYLJANJE SUSTAVOM I TEHNITTA ZASTITA

Upravljanje opremom i tehniika za(tita

Clanak 3.

(l) Sustav tonskog snimanja koristi uredaj za snimanj e zs,uka (koji se sastoji od namjenskih

mikrofona i samog uredaja za snimanje na memorijske medije) te posluZiteljsku infrastrukturu

Ustavnog suda koja senalazi u prostorima Suda i pod njegovom je iskljudivom kontrolom.

(2) Tehnidkim sustavom za tonsko snimanje upravljaju iskljudivo ovla5teni sluZbenici

Informatidke sluZbe Ustarmog suda (u daljnjem tekstu: administratori sustava).

(3) Tehnidko snimanje provode zapisnidari uz tehnidku podr5ku inadzor administratora sustava.

(4) Tonski zapisipohranjuju se u za5ti6enom okruZenju Ustavnog suda na primarnom datotednom

posluZitelju i sigurnosnom (backup) posluZitelju s ogranidenim pristupom te priwemeno na

primarnom i sekundarnom memorijskom mediju uredaja za snimanje.

(5) Pristup mreZnom direktoriju s tonskim zapisima imaju iskljudivo administratori sustava.

Kori5tenje vanjskih neza5ti6enih posluZitelja ili jar,nih usluga u oblaku nije dopu5teno.

(6) Tonski zapisi pohranjuju se u centralnom repozitoriju Ustavnog suda u kriptiranom

(Sifiiranom) obliku, upotrebom naprednih kriptografskih standarda koji onemoguduju

neovla5teno preslu5av anle iman autoriziranog sustava.

(7) Tonski zapisi pohranjuju se na nadin da sustav automatski biljeZi svaki pristup, kopiranje,

izmj enu i brisanj e pohranj enih zapisa.

Odgovornosti i pristup tonskim zapisima

tlanak 4.

(l) ZaizvrSavanje tehnidkih radnji na datotekama tonskih zapisazadtLenje administrator sustava.

(2) Pristup tonskom zapisu u svrhu izrade ili provjere zapisnika odobrava se sucu izvjestitelju i
sucima koji su sudjelovali na predmetnoj sjednici odnosno strudnom sastanku,

ustavnosudskom savjetniku zaduLenom zapredmet te ovlaStenom zapisnidaru. Glavni tajnik

moZe zatraLitipristup kada je to nuZno radi postupanja po obrazlolenom prigovoru na todnost

nacrta zapisnika.

(3) Osobam a iz stavka 2. ovoga dlanka pristup tonskom zapisu 6e odobriti, na njihov zahtlev,

Predsjednik Ustavnog suda, samo u opsegu i trajanju koji su nuZni za potrebe inade i provjere

pisanog zapisnika. Administrator sustava tehnidki omoguduje inadzire pristup.
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(4) Predsjedniku Ustavnog suda pristup tonskom zapisu omoguiava izravno administrator
sustava.

(5) Osobamaizstavka2. ovogadlanka kojimaje sukladno stavku 3. odobren pristup administrator
sustava omogudit 6e preslu5avanj e tonsko g zapisa u kontroliranom okruZenj u.

Povjerljivost i sigurnosne mjere

thnak 5.

(1) Tonske zapise preslu5avaju samo osobe kojima je pristup odobren u skladu s ovim
Pravilnikom. Osobe koje u okviru sluZbenih zadala pristupaju zapisima, ukljudujudi i
administratora sustava, duhre su duvati njihol,u povjerljivost i sprijediti neovla5teno

otkrivanj e, umnoZavanj e ili uporabu.

(2) Administrator sustava osigurava da su pristupne ovlasti ogranidene u skladu s dlankom 3.

stavkom 5. ovoga Pravilnika, da se vjerodajnice ne dijele te da se pristupne ovlasti preispituju
i ukidaju kada prestane potreba zanjima.

(3) Na pristup i pohranu tonskih zapisa primjenjuju se odgovarajude tehnidke i organizacijske
mjere zazaitifiposluZitelja, memorijskih medija i priduvnih kopija od neovla5tenog pristupa,

gubitka, izmjene, kopiranja ili uniStenja; postojanje i primjerenost kriptiranja mora se zasebno

tehnidki provjeriti i dokumentirati.

III. EVIDENCIJA PRISTUPA I RADNJI

Evidentiranje pristupa i sigurnosnih dogadaja

itanak 6.

(1) Pristup tonskim zapisima pohranjenima na posluZitelju Ustavnog suda ograniden je na
administratore sustava. Druge osobe ne ostvaruju neposredan pristup dijeljenoj mreZnoj mapi
u kojoj su tonski zapisi pohranjeni, ve6 se pristup pojedinom tonskom zapisu omoguiuje putem

' administratora, na temelju prethodno odobrenog zahtjevai u opsegu potrebnom za obavljarle
sluZbenih poslova.

(2) Administrator sustava evidentira zahtjeve za pristup tonskim zapisima te radnje pristupa koje
omoguduje i radnje kopiranja, prijenosa, izmjene ili brisanja koje izvr5ava. Evidencija se vodi
na nadin primjeren postojedim tehnidkim mogudnostima informacijskog sustava i sadrZava
najmanje: oznaku sjednice odnosno vije6a, datum radnje, vrstu radnje, podatak o osobi kojoj
je pristup odobren, swhu pristupa, podatak o odobrenju te ime administratora sustava koji je
radnju proveo ili omoguiio.

(3) Stavak 2. ovog dlanka primjenjuje se i kada Predsjednik Ustavnog suda ostvaruje pristup
tonskim zapisima pohranjenima na posluZitelju Ustavnog suda.

(4) Postoje6i aplikacijski zapisi dogadaja (logovi), ukljuduju6i logove aplikacije HCL
Notes/Domino i drugih aplikacija, koriste se u okviru svojih postoje6ih firnkcionalnosti.
Budu6i da ti zapisi ne predstavljaju cjelovitu evidenciju pristupa tonskim zapisima
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pohranjenima u dijeljenoj mreZnoj mapi, ne smatraju se zamjenom za evidentiranje radnli iz

stavka 2. ovoga dlanka.

(5) U sludaju uodavanja ili saznanja o neovla5tenom pristupu, poku5aju neovla5tenog pristupa,

neovla$tenom kopiranju, izmjeni ili brisanju tonskih zapisa, administrator sustava bez odgode

obavje5tava Predsjednika Ustavnog suda te postupa u skladu s internim pravilima i postupcima

za postupanje u sludaju sigurnosnih incidenata.

(6) Evidencljaizstavka 2. ovogadlanka duva se odvojeno od tonskih zapisa, uz ogranidenje

pristupa na osobe kojima je takav pristup potreban radi obavljanja sluZbenih poslova, u

rokovima odredenima mjerodavnim pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom i
drugim internim aktima Ustavnog suda.

Iv. iuvANJE, IZLUdrv,q.NJE r BRTSANJE

Rok pohrane i postupak brisanja tonskih zapisa

thnak 7.

(l) Sukladno nadelu ogranidenja pohrane, tonski zapisi duvaju se iskljudivo do trenutka sluZbene

verifikacije i potpisivanja pisanog zapisnika na prvoj idudoj sjednici ili strudnom sastanku.

(2) Po izvr5enoj verifikaciji i potpisivanju pisanog zapisnika, administrator sustava duZan je u
roku od najkasnije 3 radna dana provesti postupak trajnog, nepowatnog i sigurnog brisanja

tonskog zapisa sa svih primarnih i pridur,rih (backup) lokacija.

(3) Potvrdu o izvrSenoj verifikaciji i potpisivanju pisanog zapisnika administratoru sustava daje

glavni tajnik.

(4) Postupak brisanja iz stavka2. ovogadlarka provodi se metodom koja onemogu6uje bilo kakvu

rekonstrukcij u ili forenzidki oporavak podataka.

(5) Nakon provedene radnje administrator sustava ispunjava evidenciju brisanja s najmanje

sljedeiim podacima: oznaka sjednice odnosno strudnog sastanka, datum, mjesta s kojih je

zapis obrisan, koriStena metoda, status brisanja pridurrne kopije, eventualna og;ranidenja i ime

' osobe kojaje radnjuprovela.

(6) Tonski zapis ne bri5e se dok je potreban za postupanje po zahtjevu zapristup informacijama,

zahtjevu za ostxarivanle prava u vezi sa za5titom osobnih podataka, prigovoru na todnost

zapisnika ili u drugom postupku u kojem postoji obveza njegova oduvanja. Razlog

zadr Zav anj a i pre stanak to g r azlo ga evidentiraj u s e.

V. NADZOR,,PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Provedba i revizija

ilanak 8.

(1) Najmanje jednom godi5nje, kao i nakon znadajne promjene sustava ili sigurnosnog incidenta,

preispituju se ovlasti pristupa, sva mjesta pohrane, evidencija pristupa, postupak brisanja i
postupanje s priduvnim kopijama.
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(2) NadleZna ustrojstvenajedinica zaupravljaqe dokumentarnim gradivom potvrduje primjenjivi
status i rokove duvanja pojedinih kategorija tonskih zapisau skladu s Pravilima zaupravljanje
dokumentarnim gradivom Ustavnog suda Republike Hrvatske i Popisom dokumentarnog

gradiva s rokovima duvanja.

Postupanje s ranije nastalim tonskim zapisima

dlanak 9.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika o pohrani, za5,titi, pristupu tonskim zapisima i evidentiranju
radnji primjenjuju se od dana njegova stupanja na snagu i na tonske zapise nastale prije
toga dana koji se nalaze u posjedu Ustavnog suda.

(2)Zatonske zapise iz stavka 1. ovoga dlanka rokiz dlanka 7. stavka 2. ovoga Pravilnika
podinje te6i kada budu ispunjeni svi uvjeti za njihovo izludivanje i brisanje, a najranije na

dan stupanja na snagu ovoga Pravilnika. Na te se zapise primjenjuje i dlanak 7. stavak 6.

ovoga Pravilnika.

Primjena Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Ustavnog suda Republike
Hrvatske

ilanak 10.

Na tonske zapise iz dlanka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika nastavljaju se primjenjivatiPravila za

upravljanje dokumentarnim gradivom Ustavnog suda Republike osim ako je ovim Pravilnikom
propisano drugadije.

Stupanje na snagu

dhnak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon objave na mreZnim stranicama Ustavnog suda.

Broj: SUT-A-2512026

Zagreb, 1 6. studeno ga 2026.
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